大连交通大学学位办公室文件
大交大学位办发〔2022〕2号
大连交通大学关于2022年春季学期研究生

学位申请工作的通知
各学院：
为保障学生培养质量，减小新型冠状病毒肺炎疫情影响，结合我校实际情况，为保证本学期我校研究生学位申请工作顺利进行，特做如下安排。
一、总体要求
1、疫情防控期间，研究生学位管理过程由以往常规模式改为线上模式。期间材料流转及审核通过OA办公系统实现，材料签字处使用电子签名（签名人手写签名，制作电子签名）。

2、根据学位申请需要，各类别研究生学位申请表格均已修改更新，请务必登录大连交通大学网站“研究生院—学位工作—各类型学位申请”下载最新表格，以免影响学位申请。
3、疫情结束，视情况，由学位办公室统一安排，将研究生学位管理过程转为常规模式。
4、拟定6月、8月召开两次学位评定委员会会议。
二、研究生学位申请工作安排
为保障符合条件的研究生按期获得学位，研究生院和各研究生培养单位合理调整优化学位申请工作流程，本学期研究生学位申请工作安排如下。
1、博士学位申请

	工作时间
	工作内容
	责任人/单位

	第一次
	第二次
	
	

	4月1日～4月20日

	6月21～30日


	1.申请人登录研究生管理系统提交科研成果；
2.各学院成立专家组对博士学位申请人学术成果进行综合评价,并填写《大连交通大学研究生学位申请学术成果认定表》；

3.学院教学秘书根据认定表审核博士学位申请人科研成果；

4.学院统一向学位办提交《博士研究生申请答辩资格审查表》及《大连交通大学研究生学位申请学术成果认定表》（根据疫情情况，提供电子版或纸质版）；
5.申请人在研究生管理系统提交答辩申请（未提交开题报告、中期考核的需要在系统提交）。
	申请人/研究生院/学院/财务处

	4月30日前
	7月11日前
	学位论文预答辩
	申请人/学院

	5月5日前
	7月17日前
	学位论文重合率检测
	申请人/学位办

	5月6日前
	7月18日前
	学位论文送审
	申请人/学位办

	6月20日前
	8月20日前
	学位论文答辩
	申请人/学院


2、硕士学位申请

	工作时间
	工作内容
	责任人/单位

	第一次
	第二次
	
	

	4月1日～4月20日

	6月21～30日


	学术型硕士:

1.学位申请人登录研究生管理系统提交科研成果；
2.各学院成立专家组对学术型硕士学术成果进行综合评价，并填写《大连交通大学研究生学位申请学术成果认定表》，根据疫情情况，将电子版或纸质版交学院办公室；

3.教学秘书根据申请人科研成果综合评价结果在研究生管理系统进行科研成果审核；

4.学位申请人在研究生管理系统提交答辩申请（未提交开题报告、中期考核的需要在系统提交）。

专业硕士：
1.全日制专业硕士、非全日制专业硕士学位申请人在研究生管理系统提交答辩申请（未提交开题报告、中期考核的需要在系统提交）；

2.在职工程硕士（非学历教育）提交《工程硕士申请答辩资格审查表》及已完成的开题报告、中期考核。
	申请人/研究生院/学院/财务处

	5月8日前
	7月11日前
	学位论文预答辩
	申请人/学院

	5月11日前
	7月17日前
	学位论文重合率检测
	申请人/学院

	5月12日前
	7月18日前
	学位论文送审
	申请人/学院/学位办

	6月20日前
	8月20日前
	学位论文答辩
	申请人/学院


    三、疫情防控期间，相关工作注意事项

（一）科研成果审核

1、博士科研成果审核

各学院成立专家组对博士科研成果进行综合评价，教学秘书根据申请人科研成果综合评价结果在研究生管理系统进行科研成果审核。《博士研究生申请答辩资格审查表》及《大连交通大学研究生学位申请学术成果认定表》通过OA流程签字后，由学院副院长或教学秘书将本学院博士申请人材料汇总→学位办公室唐玉珍→组织相关人员进行审核、签字。

2、学术型硕士科研成果审核
    各学院成立专家组对学术型硕士科研成果进行综合评价，并将《大连交通大学研究生学位申请学术成果认定表》，通过OA流程签字后，交学院办公室。教学秘书根据申请人科研成果综合评价结果在研究生管理系统进行科研成果审核。

  （二）学历教育研究生必修环节审核   

    须审核的必修环节包括：

    1、博士《学术报告》：针对未提交《学术报告》成绩的申请人；

    2、2019级学术型硕士《教学科研实践》、《专业外语》、《学术报告》；

    3、2020级全日制专硕、2019级非全日制专硕的《工程设计实践》、《工程综合实践》。

    申请人需提交考核资料给研究生指导教师。导师批阅后将成绩报给学生所在学院。以上必修环节由学院录入成绩并进行审核。

（三）在职工程硕士必修环节审核及学位申请

1、在职工程硕士必修环节审核
申请人将《专业外语》课程考核资料提交给导师，导师批阅后，在答辩资格审查开始前5天，将成绩报给研究生院培养科周华。疫情结束后，考核资料需完成纸版打印签字并交研究生院存档。

在职工程硕士学位申请

    申请人在学位申请时间期间内，将《工程硕士申请答辩资格审查表》及已完成的开题报告、中期考核PDF电子版→导师审核、签字→学位办公室唐玉珍→组织相关人员进行审核、签字。

（四）学位论文预答辩
在疫情防控期间，预答辩工作须由各学院组织线上进行。应确保使用的会议平台、电子投票方式等运行可靠，保证答辩过程顺利进行。相关环节可参考《大连交通大学研究生学位论文线上答辩程序及要求》（可在“研究生院-学位工作-规章制度”处下载）。材料提交：

1、学院主管副院长将《博士研究生学位论文预答辩审查表》（要求预答辩小组成员及主管副院长签字完毕，表格内容填写完整）汇总后，提交学位办公室主任审核，学位办公室主任签字后，返给学院。

2、《硕士研究生学位论文预答辩审查表》（要求预答辩小组成员及主管副院长签字完毕，表格内容填写完整）提交学院办公室。
（五）其他环节
关于论文重合率检测、论文送审、学位论文答辩等环节，学位办公室将结合疫情情况，陆续发放相关通知。
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